90
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CASA NATIONALA DE PENSII PUBLICE

INSTITUTUL NATIONAL DE EXPERTIZA MEDICALA I RECUPERARE A CAPACITﬂTII DE
MUNCA
Operator de date cu caracter personal nr. 27888

Nr. 891 / SRUNOS / 04.08.2023

ANUNT CONCURS

Institutul National de Expertiza Medicala si Recuperare a Capacititii de Munca
organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatd a postului

contractual vacant UNIC de Operator | (M) din cadrul Sectiei Clinice Expertizd
Medicald Deficiente Somatice.

Pentru a ocupa un post vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-
cadru aprobat prin Hotarérea Guvernului nr. 1336 din 28 octombrie 2022:

a) are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii
Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European
(SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau
de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate s, dupa caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnat3 definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
securitatii nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de
coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra nfaptuirii justitiei,
infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care j-a fost interzisa
exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria
ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
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h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii
functiei contractuale sunt:

es3 indeplineasca conditiile generale prevazute in Art.15 din H.G. 1336/2022
ediplomd de bacalaureat, sau diplomd de absolvire a jnvatamantului

postliceal
*6 ani si 6 luni vechime in activitate

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

¢29 august 2023 - 11 septembrie 2023, ora 14:00: perioadaltermenul

limita de depunere a dosarelor;
12 septembrie 2023 - afisarea rezultatelor privind selectia dosarelor de

concurs;
13 septembrie 2023 - depunerea eventualelor contestatii la selectia

dosarelor de concurs;

14 septembrie 2023 - solutionarea eventualelor contestatii la selectia

dosarelor de concurs;
¢19 septembrie 2023, ora 10:00: proba scrisa;

+19 septembrie 2023 - afisarea rezultatelor la proba scrisa;

20 septembrie 2023 - depunerea eventualelor contestatii la proba scrisa;

21 septembrie 2023 - solutionarea eventualelor contestatii la proba
scrisa;

«22 septembrie 2023, ora 10:00: proba practica;

22 septembrie 2023 - afisarea rezultatelor la proba practica;

25 septembrie 2023 - depunerea eventualelor contestatii la proba
practica;

26 septembrie 2023 - solutionarea eventualelor contestatii la proba
practica;
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27 septembrie 2023, ora 10:00: proba interviu;

»27 septembrie 2023 - afisarea rezultatelor la proba interviu;

¢28 septembrie 2023 - depunerea eventualelor contestatii la proba
interviu;

*29 septembrie 2023 - solutionarea eventualelor contestatii la proba
interviu;

29 septembrie 2023 - afisarea rezultatului final al concursului.

Conform art. 35 al Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice aprobat
prin H.G. nr.1336/2022, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar care va contine urmatoarele documente:

a)formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr.
2 a Regulamentului-cadru aprobat prin H.G. nr.1336/2022;

b)copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

c)copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d)copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care
atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

e)copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care <3 ateste vechimea in munca si in specialitatea

studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f)certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g)adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h)certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au
comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/201 9 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
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ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de

invatamant, sanatate sau protectie sociala, precum si orice entitate publica
sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoané
in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile
ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei
persoane;

i)curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al
Ministerului Sanatatii.

Tn cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor,
acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copiile de pe actele prevazute mai sus la lit. b) - e), precum si copia certificatului
de incadrare intr-un grad de handicap (in cazul in care acesta exista) se prezinta
insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea “conform cu

originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

e se pot obtine in cadrul Serviciului Resurse Umane Normare
| de Expertiza Medicala si Recuperare a
Soseaua Panduri nr. 22, Sectorul

Informatii suplimentar
Organizare Salarizare al Institutului Nationa
Capacitatii de Munca cu sediul in Mun. Bucuresti,
5, sau la numarul de telefon: 021.2000.736.

DIRECTOR GENERAL, SEF SERVICIU R.U.N.O.S.,

Dr. Corina #ijigha GRITAC Angela PURGAREANU

ntocmit,
Roman Simona Cristina
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TEMATICA CONCURS POST UNIC VACANT OPERATORI1

1. BAZELE INFORMATICIL:
— Componenta generald a unui calculator
— Sistemul de operare Windows: Gestionarea ferestrelor in Windows i comenzile
meniului de control

- MICROSOFT WORD:
» Lansare si inchidere aplicatii Word
» Ecran Word
= Bara cu butoane standard §i de formatare

= Crearea unui document nou
s Deschiderea, salvarea, copierea , arhivarea documentelor existente

» Introducerea , corectarea, modificarea unui text
- EXCEL:

= Crearea de tabele
= Crearea, utilizarea de formule simple de calcul

= Transfer de informatii intre aplicatii Excel §i Word
— ADOBE ACROBAT READER

s Deschidere, cdutare, documente tip PDF
— RETELEDE CALCULATOARE

» Definiti, termeni, utilizare

2. Atributii Operator I, conform figei postului de operator |
3. Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera

circulatie a acestor date.
4. Legea drepturilor pacientului nr.46/2003
5. Legea 1229/20005 privind regulamentul de organizare §i funcfionare al Institutului

National de Expertiza Medicali si Recuperare a Capacitatii de Muncd i a Serviciilor
teritoriale de Expertizd Medicald a Capacitdfii de Muncd, cu modificérile ulterioare
(HG 589/2008 si HG.1057/2011).

6. Legea pensiilor Sectiunea 4
7. HG 1542/12.2022-Criterii de diagnostic clinic, functi

de invaliditate.
MEDIC PRIMAR COORDONATOR,

DR. NEAMTU DOINA M RIA

onal , IA si incadrare in grad
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BIBLIOGRAFIE CONCURS OPERATORI

1. Carti de specialitate pentru operare PC si lucru in WORD, EXCEL , WINDOWS

XP, WINDOWS 7, ADOBE READER;
2. Regulamentul nr 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie

a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE( Regulamentul general privind

protectia datelor).

3. Ordin nr.1782/576 decembrie 2006, cu modificari si completari ulterioare ,
privind inregistrarea §i raportarea statisticd a pacientilor care primesc servicii
medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi.

4. Legea nr.263/2010 - privind sistemul unitar de pensii, cu modificiri §i completari

ulterioare
5. Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului

6. HG. Nr. 1229/2005 privind regulamentul de organizare si functionare al
Institutului National de Expertizi Medicald §i Recuperare a Capacititii de Munca

si a Serviciilor teritoriale de Expertizd Medicald a Capacitaii de Munca, cu

modificarile ulterioare (HG 589/2008 si HG.1057/2011).

DR. NEAMTU DOINA MARIA| |

MEDIC PRIMAR COORDONATIR,




